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Asunto: RESPUESTA BOGOTA TE ESCUCHA NO. 6026082025
Referenciado:

Respetada Lina Marcela, reciba un cordial saludo,

La Direcciéon de Talento Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., en atencién a su derecho fundamental de peticion mediante Bogota te Escucha No.
6026082025, en concordancia con el articulo 23 de nuestra Constitucion Politica, reglamentado
en la Ley 1755 de 2015, amparado bajo la accién constitucional de tutelay la Ley 1712 de 2024
(Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional),
encontrandonos dentro de términos, damos respuesta de fondo en los siguientes términos:

1. “(...) se informe si el cargo identificado bajo el Cdédigo 219, Grado 13, con las
siguientes funciones y requisitos, fue ofertado en el Proceso de Seleccion
DISTRITO CAPITAL 6, para proveer los empleos de Carrera Administrativa en
vacancia definitiva pertenecientes al Sistema General de Carrera Administrativa de
la planta de personal de la DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA.”

IL. 219-13 SUBDIRECCION DEL SISTEMA DISTRITAL DE ARCHIVOS
g W T 1L PROPOSITO i
Evaluas desde el punto de vista juridico, las inblas de r1..'|CL'I'|LII.III- documental -. :Isc_n.-nln,'-mu-.:h l
documental v apoyar la gestidn de planes, programas v provectos relacionados con la valoracion
dogumental primarnia o :
_IV. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES
I. Evaluar desde el punio de vista juridico las tablas de retencidn Jﬁumcﬁull-g. de valorscion
documéntal présenindas por las eotidades distritales v privadas que cumplen funciones
publicas o prestan servicios publicos
2. Elsborar con el equipo inerdisciplnaro de evaluadores desde ¢l punto de vista de su
competencia, el concepto bécnico de revisidn y evaluacion de tablas de retencidn v de
valormcion documental presentada por las 1_'11‘..i.,t;|.,h_'-‘ distritales ¥ privada que ..;||:|-|]~|1_-:|
funcisnes piblicas o prestan servicios pablicos
3, Efcctuar .'h.w.‘l!lpﬂ.l‘l.ﬂ.lhll.‘lﬂll chesde ¢l punto de visla de su compelencia la socialiacion de
conceplos lechicos deé evaluacidn de tablas de retencion docwmenial b de wvaloracion

documental a las entidades distritales v privadas que cumplen funciones pablicas o prestan
servicios pablicos.
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4. Clocnsw acompalflamicno desde ol pumio de vistn de su competencis Ia pesrion de planes,
programs ¥ proyecios relaciomsdes con la valome Ko dogemeral primaria. e acuerde con ia
mcerrmat oy lad .

5, Efectusr scompafoumiento desde el pusto de visa jurddico a los procesos de ingrescs
lacumeniales de fondos ¥ coleceiones con wvalor patrimonial ¥ 0 lns actencicnes ishernies a
log Riemes de Intenés Cofturml de Csrficler Doe srsertal Archivigies del dmbite distrital en el
sriiron dal Sidteaa DHstrital de Anchinos

. Piroyectar km actos adiminisirativos de inclusion en la Liso Iedicanvs de Blenes de interds
Cultura! de Caracter Documenmd  Asrchivistieo=LCBIC-CDA- o] dmbite distriml, Ios de
declarstoria o revocatoria de Dienes de btoréa Culivral de Cardctar Archivistivo (IIC- CA)
del ambito DNstrital de aprobacien del Phaa Especial de Masgjo v Prowocidn de Cardcies
Iwcuments]l Archnistios PEMPCDA, v demar sctos pdminictmiivos inhereates & diches
achumciones, en of maico de las eorpetencias de In dopendencin la que se enceenirs asigrado
&l empleo.

T, Elabors docamscnlos Y propuoesias gue apomen en B discesidon edrics. concepiual v

proccdimental sobre los diforentes compoaesmes oe b PenciOn arclhivis ica Jistrival oronisda a

ﬂmlimﬂ i de la pestidn documental

peflar a6 demis imciones que le sean asignadas por @l jefs mmodimin, relncionndas con
a pahrelea del corgo v ol dron de desermpeds. R ATER AR IR T
V, CONGCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Manejo ¥ cornmcemisnto sn mebosdalngias de o procssns de s peatidn dosumental

2 Mamejo v oocscimiono de pormas v estinsdnres en gestidn docwwencsl .
3 Manepe v covsecimilonio de meiodologiss de Evves igacidn.
4. Samcpos s software relaclonade con procesador de palaboms, hojes de odlouls, bases de dasos »
disefic v prescvmeibn de informes.
% Sistems Imegrada de Diectidn
i .h‘lm.n che Intepricid del Secvidor Poklice
 VLOCOMPETENCIAS COMPORTAMENTALES _

CUMUNES . FORNIVELJERAROUICO i
& Apresdizsje Ooalinon - AR TEE RS0 -(3rOfEs L
& Cricrmacion a8 reselmides - Comus icaclén efectiva
= Omientacion sl usesrio v ol chalacnos L Cresklvmn o prusdiimicn .
& o) pEOEE S0 Cinn 18 organ irscidin - Irsrumoniscion de decisionos
= Tmhajo en eguipe.
= Adapiacion al carmbio,

VL HEQUISITOS DE ESTUDIO ¥ EXPERIENCIA

| . ESTUMOS EXPERIENCIA e R
Pinslo profesconsl en o aciplines académicns | Treinin v sess (36) meses  de  experiancia

e s macleos haseos de copoc fmisatn o profesional remcionsdn con s funcioees  del

Derechs ¥ Aflings cargoe.

Marriculn o Toarjma Profosonal on los camos

Respuesta: Al respecto, se informa que el empleo objeto de la consulta no se oferté en la
convocatoria “Proceso de Seleccion No. 2527 a 2559 — Distrito Capital 6”, toda vez que dicha
vacante definitiva se generd con posterioridad al inicio de la mencionada convocatoria.

Atentamente,

SERGIO FELIPE GALEANO GOMEZ

DIRECCION DE TALENTO HUMANO
Copia:
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Proyect6: MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANOS
Revis6: MARIA CLEMENCIA ANGULO GONZALEZ-
Aprob6: SERGIO FELIPE GALEANO GOMEZ
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